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Simplifiez-vous la gestion

des notes de frais

Caractéristiques de ND Frais

Application paramétrable

Adaptation du produit aux mécanismes
de reglement des frais de I'entreprise

Ecran unique pour faciliter la saisie

Saisie guidée des notes de frais via un
navigateur Web au travers de
formulaires électroniques

Circuit de validation et de contrble des
notes de frais (workflow)

Impression des états majeurs : notes
de frais, relevés kilométriques, etc.

Archivage de I'information

Export des informations pour
intégration dans votre solution de
comptabilité ou de paie

Module d’exportation de données vers
un tableur

Intégration possible d’un plug-in
(ViaMichelin, Mappy, etc.)

Brique applicative multi-plateformes
(Windows, 0S/400 ou Linux)
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ND Frais+

ND Frais+ est concu pour faciliter la saisie des frais
professionnels et réduire leur délai de traitement.

Pour cela, I'application intégre l'organisation définie au
sein de l'entreprise (hiérarchie et roles) ainsi que ses
regles de remboursement de frais (types de frais,
barémes, plafonds, TVA récupérable, etc.).

Depuis leur bureau ou depuis un navigateur Web, les
utilisateurs saisissent leurs notes de frais via un écran
unique et émettent leurs demandes de remboursement.
Celles-ci sont controlées par les responsables
hiérarchiques définis dans un circuit de validation
(workflow).
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A Vue synthétique de la note de frais (exemple présenté : note acceptée)

En temps réel, les collaborateurs et leur hiérarchie sont
informés de l'état d'avancement des demandes grace a
I'’émission de messages électroniques (attente de
validation, acceptation/refus).

Une fois acceptées, les demandes sont aussitot
transmises au service comptable. Elles sont validées et
intégrées, sans ressaisie, dans les systemes comptable
et/ou de paie avant leur réglement.

Enfin, le traitement comptable des demandes est signalé
aux collaborateurs par I'envoi automatique d’un
message électronique.
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A Module unique de paramétrage des informations relatives au
salarié, aux régles et cycles de validation, de remboursement
et au parc automobile

A Vue synthétique permettant a I'utilisateur, au responsable, au
siege de suivre en temps réel I’état d’avancement des notes de
frais

ND Frais+ gére les notes de frais
ainsi que les informations liées au
parc automobile en environnement
multi-sociétés et multi-sites.

ND Frais+ est une application
ouverte permettant le transfert de
données vers les progiciels de
comptabilité ou de paie quelle que
soit la plate-forme (Windows,
0S/400, etc.).

Basée sur un systéme de workflow,

les notes de frais saisies sont et régles de validation des frais 3
soumises via courrier électronique (salarié, délégué, responsable, etc.), .
(email) pour validation au travers les rubriques, de frais (hoétel, Accordy (mail)

d’un circuit défini.

ND Frais+ facilite également Ile
traitement des données grace a ses
fonction de recherche, de tri multi-
criteres et d’export de données au
format Excel.

ND Frais+ prend en compte
I'organigramme de I'entreprise afin de
définir les niveaux de validation des
frais.

Le paramétrage de Congés+ intégre
les informations du salarié, les cycles

kilomeétres, carburant, etc.), les sous-

Les demandes soumises arrivent rubriques (comptes d'imputation
dans la boite aux lettres des comptable, taux de TVA) et les
responsables pour visa (accord / barémes suivant la CSP des
refus). En cas d’‘accord, elles sont collaborateurs (plafond, taux,
transmises aux services centraux modalités de contrdle, spécificités).
pour validation et réglement;

accélérant ainsi leur traitement et ND Frais+ prévient de toutes les

leur remboursement.

En temps réel, chaque
collaborateur peut suivre |'état de
validation et de remboursement de
ses frais.

L'émetteur regoit un  accusé
I'information de I'acceptation de sa

entorses a la politique de
remboursement de I|‘entreprise. Les
taux définis sont soumis a des regles
de remboursement propres a chaque
profil (collaborateur, manager,
directeur) par blocage ou par alarme
visuelle).

Refus

S{mail)

I Saisie de Ia note de frais

Envoi pour

g
Validation du responssahle
Y

lidation au ; ble (mail)

¥
Validation des services centraux

Déversement en compiahilité

etiou enp

demande par les services centraux.
Chaque collaborateur identifié dans
I'outil peut déléguer a la personne de
son choix la saisie de ses notes de
frais.

B . Votre partenaire de proximité :
Données techniques

» Serveur Lotus Domino

* Clients Lotus Notes et navigateur Web

 Export de données vers un tableur

 Connecteurs standards avec solutions de comptabilité ou paie

ND Frais+ est un logiciel complémentaire a vos outils de gestion créé par CERIEL.
SSII, intégrateur d’infrastructures matériels, de solutions collaboratives et de progiciels de gestion
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